
يخص ملف الكفاءة الأشخاص الذين قدموا حديثا إلى ألمانيا من الخارج. ويتناول هذا الملف مجالات
التعليم والتكوين والمشورة والعمل. في هذا الملف سجل مستوى التعليم الذي حصلت عليه وماهي

الوظيفة التي مارستها من قبل.
ستقوم في ملف الكفاءة، بجمع معلوماتك الشخصية بالإضافة إلى المستندات الأخرى. وهذا يشمل على

سبيل المثال، الشهادات وأوراق الإثبات لدورات اللغة التي حضرتها وللتدريبات الاضافية التي قمت
بها وكذلك أوراق اثبات للمؤهلات المهنية التي لديك.

سوف تحصل على مساعدة لملء الملف. على سبيل المثال، من موظفي المؤسسات التعليمية أومن
مراكز المشورة أومن مكاتب الخدمات التطوعية أومن المرافقات والمرافقين في مجال التربية والتكوين
للأشخاص المبتدئين في مدينة براونشفايج أو من الأصدقاء والعائلة. يمكنك أيضًا الاستعانة بمترجم أو

 مترجمة إذا كنت في حاجة إلى ذلك.

يمكنك استخدام ملف الكفاءة في مواقف مختلفة عندما يكون لزاما عليك أن تتحدث عن مستوى تعليمك
وعملك. على سبيل المثال في المدارس أو في مراكز تعليم الكبار. أو عندما تحصل على مشورة، من
مكتب خدمة الشباب والهجرة مثلا أومن مكتب مشورة اللاجئين أومن مكتب المشورة لقضايا الهجرة

أومن مكتب المشورة للاندماج.
يمكنك أيضًا الاستظهار بملف الكفاءة في مواعيدك مع مركز العمل (الجوب سنتر) أو مكتب التوظيف.

أو في التدريبات الاضافية في دورة اللغة مثلا. كما يمكن الاستظهار بهذا الملف في مقابلات التأهيل
المهني أو التدريب التطبيقي أو المقابلات من أجل الحصول على وظيفة. في ملف الكفاءة هذا تكون

قد جمعت كل المعلومات المهمة لهذه المقابلات في مصنف واحد.

يمكن الحصول على ملف الكفاءة مجاناً من المؤسسات التي تقدم دورات ل ل غة وكذلك في مراكز المشورة
مثل مكتب المشورة للاجئين ومكتب المشورة في قضايا الهجرة ومكتب المشورة للاندماج ومكتب
رعاية الشباب والهجرة والمدارس المهنية ومركز العمل (الجوب سنتر) ومكتب التوظيف ومكتب

 شؤون الأجانب. لا يتعين عليك دفع أي شيء مقابل ملف الكفاءة.

قد يكون من الصعب فهم بعض المعلومات. لهذا السّبب وضعت العديد من التفّسيرات لهذه الكلمات
على الجهة اليسرى وطبعت الكلمات المفسّرة بالألوان على الجهة اليمنى. ونود الاشارة الى أنّ 

شروح الكلمات وردت بنفس ترتيب كتابتها على الجهة اليمنى.

ما هو ملف الكفاءة؟

كيف يمكنني ملء ملف الكفاءة؟

متى وأين يمكنني عرض ملف الكفاءة؟

أين يمكنني الحصول على ملف الكفاءة؟

ما يجب عليّ أخذه بالاعتبار كذلك؟
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